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NBE PRO - 2019KO DEIALDIA
ESKAERA ELEKTRONIKOA
*OHARRA: Erakunde eskatzaileei beren eskaeren izapidetze elektronikoa erraztea du helburu gida honek. Eskaerak izapidetzen diren aldian zerbitzuan gorabeheraren bat gertatzen bada, jarri harremanetan Zuzenean zerbitzuarekin 012 zenbakian. Eskatutako dokumentazioa eta dokumentazio osagarria webgunean zerrendatuta daude. Formularioaren inguruko zalantzak argitzeko, jarri harremanetan GLEArekin.
Erakundeek bi eratara egin ahal izango dituzte eskaerak elektronikoki: 
A. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko baten txartelarekin sinatzen du erakundeak elektronikoki
. Ez da beharrezkoa ordezkaritza-ahalordea aurkeztea, eskaera erakundeak egiten baitu bere izenean. 
B. Erakunde eskatzailea ordezkatzen duen pertsonaren identifikazio-txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoa.
Eskaera online osatzen da, eta erakundea legez ordezkatzeko ahalordea duen pertsona fisiko batek sinatzen du. Horretarako, Eusko Jaurlaritzak onartutako identifikazio fisikoko txartela erabiltzen du. Sinatzen duen pertsonak altan egon behar du Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan, edota aldez aurretik ahalordea bidali behar dio GLEAri. Osterantzean, ordezkaritza-ahalordea erantsi beharko du (dagokion erlaitzean), webgunean jasotako ereduari jarraituz.
A. ERAKUNDE ESKATZAILEAREN TXARTELAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
* Eskaera gorde daiteke eta edozein unetan berreskura daiteke (ikus azken eranskina). 
1. Sartu www.elankidetza.euskadi.eus
 webgunean.

[image: image26.jpg][image: image27.jpg][image: image1.png]o oo
CAORTEAREN COPERCON s N euskadi.eus
R, R

les Kontakiua ' Laguntza ' Mapa kdronikoa

pE—— ARAPENERAKO

e~ - : N LANKIDETZAREN EUSKAL
‘Garapenerako Lankidetzaren Euskal Agentzia ¥ ol AGENTZIA
sarduera oy GARAPEN Morenal ||
LANKIDETZARAKO i T
fonerene Puolies ESPEZIALIZAZIO BEKAK
et Laricoen o " s
Ignacio Ellacuria Saria G
o sonnat oot G e Gjpemmm
‘Agentziaren Gobemu-Egitura. A z

Loturs interesgarriak

Laguntza eta garapenerako lankidetza

Berriak
serek ) Genero-berdintasunaren sideko
Gardentasun-portala Garapenersko Lankidetzaren Eusksl Agentzia zuzenbide pribstuko erskunde antolaketa-aldaketako prozesuak
publikoa da, eta Eusko Jaurlaritzaren lan-tresna garapenerako politikak ‘bultzatzeko laguntzak 2019
T Pianiaczoks e ruaeatieko. Lanisearsko Legeen stamiaro nzpce sa | corans
el arssers inara. Flan Zuzencann grst
5 Askea Kimstioaren urean
o noburek nasoato el hrena st i pobsiren | A48en Sk o ki cren
Konive Skarpensk cates. Gcs.grspens Sudies,  Eusiadn sampeneisio
heskuntss gaetzes, Generooerariasins Srkundeen frun recustan setsices, 20190510
Hondamend, e Konfiom mgurueian 9esiaguzs emaies S Koopered
e
fﬁ Bisio hori garatzeko hainbat lan-tresna ditugu: garapenerako proiektu eta = GBA prozesusk bultzatzeko
sgllearen programetarako lagunizak, prestskuntzs eta kooperazio-jarduera lagunizeko bekak, laguntzen 2018ko deildia
Kontratt- maengi frtsak. eneic.aneln, watalpeneh, s abo corane zoraaze

= Ekintza humanitarioa: ¢ Erskundesn

e pae onaiosns et srba st sharanen s ramantris: ez
e e e sy o corcen e
S G e
i
Agentziaren jarduera ezin uler liteke Euskadin garatu den amakasta handiko
tradiziotik aparte. Gizartearen eta bere erakundeen konpromisoa kooperazioarekiko Lotura Interesgarriak
T e e e oo e

den skibitatea (publiko zein pribatua) horen adierazgariik argiena da. Gure

Kni -.i inguruko erakundeen aurrekontu.-ekarpenetik gorakoa da geurea ela hala zan da Euskal Fondos

®

urtez urte, baita kisi-garaian ere.
Garapenerako

HUMAITARIOA s S

®

o Eusamocoreen
e
Luzapenak NBE 2018 @ AECD
P——
T, o smmoron
(H)ABIAN e
sl Izzpidetze elekdronikoa
e e A moaee (@ _Bizkaiko Foru





2. Sakatu deialdia eta joan hurrengo pantailara.
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[PRO-NBE-2018]

Erakundea: Jaurlaritzaren ehendakaritza
Egoer: Zabalik dago eskaerak aurkezteko epea (2019/06/25-2019/09/19)

Oinarrizko informazioa
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Eskabidea eta
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Laguntza Onartzea
Aldaketak komunikatzea
Justifikazioa
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3. Hautatu “Eskabidea eta dokumentazio aurkeztea ” erlaitza
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Erakundea: Jaurlaritzaren ehendakaritza
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Laguntza-ereduak
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Tramitazioa
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Eskabidea eta Nola egiten den eskaera identifikazio elektronikoa
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Beste tramite batzuk

Tramitazio elektronikoa

a. Bete itzazu eskatutako inprimakiak, inprimakirik badago.

b. Presta ezazu eskatutako dokumentazioa formatu digitalean.

C. Sartu zaitez tramitazio elektronikorako aplikaziora. Identifikazio
elektronikorako bitarteko bat izan behar duzu.

Luzapearen eskaera




4. Sartu erakundearen txartela ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Zigurtagiri digitalak” aukera.
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5. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Sakatu “Titularra” eta “Hurrengoa”. Txartela atera, eskaera osatu eta berriz ere sar daiteke, sinatzeko eta bidaltzeko.
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6. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
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6.1 “Oinarrizko datuak” erlaitza
“Oinarrizko datuak” erlaitza desberdina da eskaera sinatzeko moduaren arabera. Gainerakoak berdinak dira. Erakunde eskatzailearen txartelarekin sinatzen bada, honako pantaila hau ikusiko dugu:
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6.2.- “Proiektuaren datuak” erlaitza
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6.3.- “Erantzukizunpeko adierazpenak” erlaitza
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7.5.- “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitza
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8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean.
Gaineratu eskatutako dokumentazioa webgunean eskuragarri dauden ereduen arabera, eta erantsi proiektua osatzen duten dokumentuak, balora daitezen (dagozkien eranskinetan antolatuta). Eskatutako dokumentazioaren eta dokumentazio osagarriaren zerrenda dokumentu batean dago, webgunean. Artxibategien/zipen tamaina: gehienez 25 MG.
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“Lupa”: Aldez aurretik Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. Izapidetze elektronikoan egin beharreko ibilbidea laburra denez gero, ez dugu aukera hau erabiliko.
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“Aurkeztua”: Dokumentu bat aldez aurretik Administrazioan aurkeztu bada, ez da beharrezkoa izango berriz aurkeztea. GLEAk dokumentua aurki dezan, honako hauek adierazi behar dira: izena (Ordezkaritza Ahalordea –erakundearen txartelarekin sinatzen bada ez da beharrezkoa–, Plan Estrategikoa, Berdintasunaren aldeko Plana, Ekintza Humanitarioko Plana eta abar) eta dokumentua aurkeztu zen organoa (GLEA gehienetan). Ez da nahitaezkoa aurkezpen-data zehaztea. Bete datuak eta “Gorde”.
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9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak, txertatu erakundearen txartela eta sinatu beheko botoiarekin.
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Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan.
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B. TXARTEL PERTSONALAREKIN SINATUTAKO ESKAERA ELEKTRONIKOA
Erakundearen txartelarekin sinatutako eskaera elektronikoaren kasuan adierazitako lehen sei pausuei jarraitu ondoren, eman beste honako pausu hauek:
5. Sartu erakundea ordezkatzen duen pertsonaren txartel pertsonala ordenagailuan edo irakurgailuan. Sakatu “Zigutagiria digitalak” aukera.
6. Sartu “1. Pausua: Identifikatu” atalean. Aukeratu “Ordezkaria” (ahaztu azpian agertzen dena).
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7. Sartu “2. Pausua: Datuak bete” atalean.
7.1.- “Oinarrizko datuak” erlaitza
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Gainerako erlaitzak erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeran erabiltzen diren berak dira. Berrikusi “Proiektuaren datuak”, “Datu osagarriak”, “Erantzukizunpeko adierazpenak” eta “Egiaztapena/konpromisoak” erlaitzen inguruko argibideak (8-16. orrialdeak).
8. Sartu “3. Pausua: Dokumentuak erantsi” atalean, osatu eta sakatu “Hurrengoa” aukera. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (17-18. or.).
GARRANTZITSUA: eskaera sinatzen duen pertsona fisikoaren legezko ordezkaritzaren kopia erantsi behar da, Eusko Jaurlaritzaren ordezkarien erregistroan altan emanda dagoenean edota kopia aldez aurretik GLEAri eman zaionean izan ezik.
9. Sartu “4. Pausua: Sinatu eta bidali” atalean. Egiaztatu datuak eta sinatu beheko botoiarekin. Sinatu ondoren, bidalitakoaren laburpena agertzen da pantailan. Ikusi erakundearen sinadurarekin izapidetutako eskaeraren inguruko aurreko argibideak (19-22 or.).
ERANSKINA: NOLA GORDE BEHAR DIRA DATUAK ETA ESKAERA OSATZEN JARRAITU?
1. Gorde eskaera edozein erlaitzetan “Eskabidea gorde” botoiaren gainean klik eginda.
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2. Berreskuratu eskaera “1. urratsean: Identifikazioa” “Aukerak” eta “Egiteko dauden eskabideak kontsultatu” botoiaren gainean klik eginda
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Deialdia hemen egongo da





Txarlelaren datuak agertzen dira





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





ERAKUNDEA


Erakundearen txartelaren datuak zuzenean agertuko dira (izena eta IFK). 











ERANTSI


Ordenagailuan biltegiratutako dokumentu bat bilatzen du





LUPA


Administrazioan izapidetze elektroniko bidez aurkeztutako dokumentua bilatzen du dataren arabera. 








AURKEZTUA


Aurrez Administrazioan aurkeztutako dokumentua bilatzen du.





Gizarte Segurantzaren eta Ogasunaren betebeharrak betetzen direla ofizioz egiaztatzea














Aurreko pausura itzul daiteke edozein datu aldatzeko





Gaia





Jasotzailea





Interesduna





Erregistro-zenbakia eta erregistro- eta aurkezpen-datak





Erantsitako dokumentuak





Sinadura elektronikoa





Txartelaren datuak agertzen dira





ERAKUNDEA


Sartu erakunde eskatzailearen datuak (izena eta IFK), IFK txartelean agertzen diren bezala. Letrak eta zenbakiak jarraian daudela idazten da IFK, gidoirik gabe.





LEGEZKO ORDEZKARIA


Txartel pertsonalaren datuak agertuko dira zuzenean (izena, abizenak, NAN)





ABISUETARAKO DATUAK


Jakinarazpen/komunikazio bat dagoela esateko abisua nola jaso nahi den. Betetzen ez bada, abisuak ezin izango dira ikusi.


KONTUZ! “ñ” letrak errorea ematen du posta-kontuetan.





Eskaera gordetzeko erabili den izena

















Eskaera azalduko da gordetzeko erabili den izenarekin. Hautatu eta jarraitu betetzen.











� Eusko Jaurlaritzak onartutako pertsona juridiko eta fisikoen identifikazio elektronikorako baliabideei buruzko informazio gehiago nahi izanez gero, bisitatu honako webgune hau: �HYPERLINK "https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html%20"�https://www.euskadi.eus/y22-izapide2/es/contenidos/informacion/certificados_admitidos/es_cert_ele/certificados_electronicos.html �


� Nabigatzailea mota honetakoa izango da: Internet Explorer 8, Firefox 4, Google Chrome 10, Safari 5 eta Opera 11 edo beren ondorengo bertsioak. Internet Explorer gomendatzen da.
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